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1. PORTALA GİRİŞ 

1.1. Ana Ekran 
Uygulama girişi evdes.enerji.enerji.gov.tr adresinden yapılacaktır. Giriş yapıldıktan sonra karşınıza 
ana sayfa gelecektir (Şekil-1). 

 
Şekil 1: Ana Ekran 

Bu ekran üzerinde haberler, duyurular, mevzuat, bilgilendirme formları ve iletişim bilgilerinin 
bulunduğu üst menüyü görüntüleyebilir ve ihtiyacınız doğrultusunda kullanabilirsiniz. 

 

Şekil 2: Üst Menü 

2. YENİ KULLANICILARIN YAPMASI GEREKENLER 
                                                                                                                  

 Uygulama üzerinden sistemde işlem yapma yetkisi verilecek  
personeller uygulamaya giriş yapıldıktan sonra Şekil-3’te  
bulunan ekran üzerinden “e-Devlet Girişi” butonu ile “e- 
Devlet Girişi” ekranına yönlendirileceksiniz. 
 

 
 

 
 
 
 
 

               Şekil 3: Giriş Ekranı 

http://kysep.tpic.com.tr/
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2.1. e-Devlet Giriş Ekranı 

 
Şekil 4: e-Devlet Giriş Ekranı 

 
E-Devlet girişi ekranı (Şekil-4) üzerinden T.C. Kimlik numaranız ve şifre, e-imza, mobil imza gibi 
giriş seçeneklerini kullanarak giriş sağlayabilirsiniz. e-Devlet girişi sağlandıktan sonra portala 
giriş yapmış olacaksınız. 
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2.2. Kullanıcı Giriş Ekranı 

 
Şekil 5: Kullanıcı Bilgileri Ekranı 

 

Uygulamaya ilk kez giriş yapan kullanıcıların bilgilerinde eksiklik tespit edilmesi durumunda, 
sistem tarafından otomatik olarak 'Kullanıcı Bilgileri' sayfasına (Şekil-5) yönlendirilecektir. 
Kullanıcıların, eksik bilgileri tamamlayarak 'Gönder' butonunu tıklamaları gerekmektedir. 
Ayrıca firmanın sistem üzerinde işlem yapma yetkisi vereceği tüm kullanıcılar, e-Devlet 
üzerinden giriş yaparak ilgili işlemleri gerçekleştirmesi zorunludur. 
 

2.3. Firma Üye Olma Ekranı 
  

 
Şekil 6: Firma Üyelik Bilgileri Ekranı 

 
Sistemine ilk kez giren kullanıcılar sol menüdeki Üyelik Başvurular sekmesinin altında bulunan 
Üyelik Bilgiler sayfasına girdiklerinde (Şekil-6) ‘Aktif Üyeliğiniz Bulunmamaktadır’ uyarısı ile 
karşılaşırlar. 
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Şekil 7: Firma Üye Olma Ekranı 

 
EVDES sistemine üye olmak isteyen firmalar, E-Devlet üzerinden giriş yapıp Kullanıcı Bilgileri’ni 
güncelledikten sonra; sol menüdeki Üyelik Başvurular sekmesinin altında bulunan Üye Ol (Şekil-7) 
alanına tıklamalılar. 
 

 
Şekil 8: Firma Üye Olma Ekranı 

 
Açılan sayfada ilk olarak İşletme Bilgileri (Şekil-8) sekmesinde firma bilgilerinin doldurulması 
gerekmektedir. Zorunlu olan tüm alanlar doldurulmadan bir sonraki aşamaya geçemezsiniz. 
 

 
Şekil 9: Firma Üye Olma Ekranı 

 
İkinci aşama Yönetici Bilgileri (Şekil-9) sekmesindir. Bu alanda bulunan bilgilerinin doldurulması 
gerekmektedir. Zorunlu olan tüm alanlar doldurulmadan bir sonraki aşamaya geçemezsiniz. 
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Şekil 10: Firma Üye Olma Ekranı 

 
Üçüncü aşama Evdes Yetkili Bilgileri (Şekil-10) sekmesindir. Bu alanda bulunan bilgilerinin 
doldurulması gerekmektedir. Zorunlu olan tüm alanlar doldurulmadan bir sonraki aşamaya 
geçemezsiniz. 
 

 
Şekil 11: Firma Üye Olma Ekranı 

 
Üçüncü aşama Belgeler (Şekil-11) sekmesindir. Bu alanda bulunan zorunlu belge yükleme 
alanlarının yüklenmesi gerekmektedir. Diğer belge yükleme alanı kurum tarafından talep edilirse 
kullanılacaktır. İlk başvuru aşamasında kullanmanıza gerek olmamaktadır. 
 

 
Şekil 12: Firma Üyelik Başvurusu Gönderme 

Tüm alanlar doldurulduktan sonra Gönder (Şekil-12) butonuna tıklanarak başvuru kurum onayına 
sunulur. 
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2.4. Firma Üyelik Değerlendirme 
 2.4.1. Üyeliğin Reddedilmesi 
 

 
Şekil 13: Firma Üyelik Bilgileri Ekranı 

 
Başvuru reddedildiğinde, kullanıcının girdiği tüm bilgiler sistemden silinir. Kullanıcı, Üyelik Bilgileri 
(Şekil-13) sayfasına girdiğinde Aktif Üyeliğiniz Bulunmamaktadır uyarısıyla karşılaşır. 
 
 
 
 

 
Şekil 14: Firma Üye Ol Ekran 

  
Firma Üyelik Başvurular sekmesinin altında bulunan Üye Ol (Şekil-14) butonuna tıklayarak açılan 
sayfada; İşletme Bilgileri / Yönetici Bilgileri / Evdes Yetkili Bilgileri / Belgeler sekmelerindeki tüm 
alanları doldurup yeniden başvuru yapabilir. 
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2.4.2. Üyeliğin Eksik Bildirilmesi 
 
Başvuruda eksiklik tespit edilirse, Eksik Bildirimi yapılır.  

 
Şekil 15: Firma Üyelik Eksik Bildirme Ekran 

 
Eksik bilgiler, Üye Ol sekmesi altındaki Üye Bilgileri (Şekil-15) bölümünde detaylı şekilde belirtilir.  
 

 
Şekil 16: Firma Güncelleme Gönderme Ekran 

Firma eksiklikleri gidererek başvurusunu tekrar gönderebilir (Şekil-16). Eksikliklerin giderilmesi 
sonrasında başvuru tekrar değerlendirilir. Bakanlık, revize edilen başvuruyu reddedebilir veya 
eksik bildirebilir. Reddedilmesi durumunda, bilgiler revizyondan önceki haline geri döner. 
Eksiklik bildirildiğinde, firma eksikleri tekrar tamamlayarak başvurusunu güncelleyebilir. Bu 
süreç başvuru onaylanana kadar devam edebilir. 
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2.4.3. Üyeliğin Onaylanması 
 

 
Şekil 17: Firma Üyelik Bilgileri Ekran 

Kurum, gelen başvuruyu inceler ve onay verilirse firma sisteme kayıt olmuş olur. (Şekil-17) 
 
 
2.5. Firma Yetkili Atama ve Yönetimi Ekranı 
 2.5.1. Firmaya Yetkili Atama 

 
Şekil 18: Personel Atama Ekranı 

 
Şekil 19: Personel Atama Ekranı 

 
Üyeliğiniz ya da güncelleme isteğiniz henüz onaylanmadıysa personel atama ekranı 
kullanılamaz. (Şekil-18) (Şekil-19) 
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Güncelleme onaylandıktan sonra, firma Üyelik Başvurular sekmesinin altında bulunan Personel 
Atama alanına tıklayarak yetkilendirme sürecini başlatır. 
 

 
Şekil 20: Personel Atama Ekranı 

Açılan sayfada, firma yetkilisi olarak atanacak kişilerin T.C. kimlik numaraları girilerek sistemde 
sorgulanır. (Şekil-20) 
 

 
Şekil 21: Personel Atama Ekranı 

Kişi sorgulamasında ‘Kullanıcı Bulunamadı’ uyarısıyla karşılaşırsanız, eklemeye çalıştığınız kişi 
sistemde kayıtlı değildir. (Şekil-21) İlgili kişinin sisteme kayıt olması için 2. ve 2.1. maddelerin 
tamamlanması gerekmektedir. 
 

 
Şekil 22: Personel Atama Ekranı 

Kişi sorgulamasında çıkan bilgiler doğru ise kişiyi Kaydet (Şekil-22) butonuna tıklanır. 
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Şekil 23: Personel Atama Ekranı 

Personel atama süreci başarıyla tamamlanmış olur. (Şekil-23) 
 

 
Şekil 24: Personel Atama Ekranı 

Atama yapmak istediğiniz kişi başka bir firmada görevli ise, firmanızda atama yapmanız sistem 
tarafından engellenir. (Şekil-24) 
 

 
Şekil 25: Personel Atama Ekranı 

Bir firma, en fazla 5 yetkili kişi atayabilir. Daha fazla kişi eklenmek istendiğinde sistem 
maksimum kişi sayısına ulaşıldığına dair bir uyarı mesajı verir. (Şekil-25) 
Firma yetkilisi olarak atanan kişiler, firma adına tüm süreçleri yönetebilir ve işlem yapabilir. 
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Şekil 26: Personel Atama Ekranı 

Kullanıcı Personel Atama ekranından kontrol ettiğinde (Şekil-26); yetkili personel listesini 
görebilir.  
 

2.5.2. Atanan Yetkiliyi Çıkartma 
 
Firma yetkilisi olarak atanmış bir kişi, iki şekilde firma ile ilişiğini kesebilir: 
 

 
Şekil 27: Personel Çıkartma Ekranı 

Firma Yetkilisi Tarafından Çıkarma: Personel Atamalar alanına girilir ve ilgili kişi seçilir. Sil 
butonuna tıklanarak kişi firma yetkilisi listesinden çıkarılır. (Şekil-27) 
 

 
Şekil 28: Personel Çıkartma Ekranı 

Ekranda sürecin başarılı olarak tamamlandığına dair uyarı yazısı görülür. (Şekil-28) 
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Kişinin Kendisi Ayrılması: 

 
Şekil 29: Personel Çıkartma Ekranı 

Kullanıcı Bilgileri sekmesine girilir. (Şekil-29). 
 

 
Şekil 30: Personel Çıkartma Ekranı 

İşten Ayrılma butonuna tıklanır, çıkan uyarı metninde tamam butonuna tıklandıktan sonra firma 
ile ilişik sonlandırılır. (Şekil-30) 
 

 
Şekil 31: Personel Çıkartma Ekranı 

Kişi İşten Ayrılma butonuna tekrar tıkladığında, aktif bir firması bulunmadığı bilgisini alır. (Şekil-
31). 
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Şekil 32: Personel Çıkartma Ekranı 

Firmada en az bir yetkili bulunması zorunludur. Eğer firma yetkilisi olarak kalan son kişi ayrılmak 
isterse, sistem yeni bir yetkili atanmadan çıkış işlemini onaylamaz. (Şekil-32). 
 


